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PREAMBULO

El RD 1393/2007 de 29 de octubre, modificado por el RD 861/2010 de 2 de julio, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales indica, en los apartados 3 y 7 del articulo 12, respecto
del disefio de los titulos de Grado, que “Estas ensefianzas concluirdn con la elaboracion y defensa de un
trabajo de fin de Grado”. “El trabajo de fin de Grado tendrd entre 6 y 30 créditos, deberd realizarse en la fase
final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.”

Por otro lado, la Universidad de Jaén ha establecido la Normativa de Trabajos Fin de Grado, Fin de Master y
otros Trabajos Fin de Titulo de la Universidad de Jaén, aprobado por el Consejo de Gobierno en sesion
ordinaria n2 25 de 5 de junio de 2017, el cual faculta a los distintos Centros para el desarrollo de normas
complementarias que se adecuen a las caracteristicas propias de cada uno de los titulos impartidos en ellos
(Art. 1.1).

De este modo, por la presente normativa se regulan los criterios y procedimientos comunes para la
elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado (TFG) en la Escuela Politécnica Superior de Linares (EPSL),
estableciendo una homogeneidad basica en la organizacion y evaluacién que garantice la igualdad de
derechos y deberes.

ARTICULO 1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicion, tramitacion, realizacidn, defensay calificacion
de los TFG en los diferentes planes de estudios de grado de la EPSL, sin perjuicio de las caracteristicas
especificas de cada plan de estudios.

ARTICULO 2. NATURALEZA DEL TFG

1. EITFG supone la realizacion por parte del alumnado de un proyecto, memoria o estudio en el que se
integran y desarrollan los contenidos formativos recibidos, y debe estar orientado a la aplicacién de
las competencias asociadas al titulo de grado. Mas concretamente, el TFG consiste en un ejercicio
original en el ambito de las tecnologias especificas de la ingenieria, de naturaleza profesional, en el
gue se sinteticen e integren las competencias adquiridas en las ensefianzas, a presentar y defender
ante un tribunal.

2. EITFG debera encuadrarse en una de las tres siguientes modalidades:

a) Proyectos de ingenieria: relativos al disefio, fabricacion, desarrollo o implantacion de productos,
obras, instalaciones, servicios o software, desarrollando, en general, las partes documentales de
memoria, planos, especificaciones y presupuesto y, contemplando, en su caso, la fase de ejecucion
material.

b) Estudios técnicos: estudios de caracter técnico, organizativos o econdmicos, relativos a productos,
equipos, sistemas, servicios, etc., que traten aspectos de disefio, planificacidn, produccién, gestion,
explotacién y cualquier otro propio de la ingenieria, relacionando, cuando proceda, alternativas
técnicas con evaluaciones econdmicas, asi como discusion y valoracién de los resultados.

c) Trabajos tedricos/experimentales: constituyen una contribucidn a la técnica en el ambito de la
ingenieria incluyendo, cuando proceda, evaluacidén econdémica y discusiéon y valoraciéon de los
resultados.



3. EITFG, independientemente de su modalidad, deberd atender a dos posibles variantes:

a) General: sera propuesto para que se realice individualmente, pero ofertdndose a un nimero no
determinado de estudiantes, aunque podra establecerse un numero maximo que lo puedan elegir.
El TFG general sera esencialmente el mismo para todo el alumnado que lo desarrolle y sélo diferirdn
entre si en algunas de sus caracteristicas.

b) Especifico: cuando se oferta para que lo realice un Unico estudiante.

4. Como norma general, el TFG se realizara de forma individual y sera supervisado por profesorado de
los departamentos con docencia en la titulacion.

5. Con caracter excepcional, cuando las caracteristicas de complementariedad o complejidad del TFG
lo justifiquen, la autoria podrd corresponder a un equipo de dos estudiantes siempre que quede
claramente delimitado el papel desempefiado por cada una de estas personas en el desarrollo del
trabajo. Esta posibilidad se reservard para el caso de trabajos especificamente planteados para el
desarrollo de dinamicas innovadoras de trabajo en equipo multidisciplinar, y que presenten
caracteristicas de complementariedad o complejidad adecuadas a tal fin, previa autorizacion de la
Comision de TFG, y siempre y cuando quede explicitaday justificada la dindmica del trabajo en equipo
(planificacion de tareas y mecanismos de coordinacién, con mencién explicita del papel
desempefiado por cada estudiante en el desarrollo del TFG). En cualquier caso, la presentacion,
defensa y calificacion del TFG tendrd caracter individual.

6. El TFG podrd desarrollarse en una institucién u organismo diferente de la Universidad de Jaén,
siempre que exista un convenio regulador de colaboracién.

7. Los TFG pertenecientes a grados generalistas en los que el alumnado curse doble tecnologia
especifica deberan tener un cardacter interdisciplinar que posibilite la comprobacién de la adquisicion
de las competencias previstas en las memorias de grado.

8. Eldesarrollo de la actividad académica del TFG, su evaluacién, extension y estructura se ajustara alo
estipulado en la guia docente de la asignatura, elaborada por la subdireccién responsable de la
titulacién, y a las normas de estilo en vigor establecidas por la Comisién de TFG.

ARTICULO3. COMPOSICION DE LA COMISION DE TFG Y SUS FUNCIONES

1. Las competencias de coordinacidn y supervision en materia de TFG corresponden a la Comisidn de
TFG de la EPSL. La composicion de dicha Comisién se establece en el Reglamento de Organizacidn y
Funcionamiento de la EPSL.

2. La Comisién de TFG velara por la calidad y el nivel de exigencia que han de reunir los TFG,
especialmente por la adecuacion del mismo al nimero de créditos ECTS especificados en el plan de
estudios del titulo.

3. La Comision de TFG se encargara de:

a) Gestionar todos los aspectos relativos al TFG, entre ellos:

i. Establecer anualmente el calendario de actuaciones relativas al TFG (fechas de
entrega de propuestas, publicacion de asighacidn, entrega del TFG, defensa y otros),
dentro del calendario académico oficial aprobado por el Consejo de Gobierno.

ii. Solicitar las propuestas de TFG al profesorado a través de los departamentos.

iii. Garantizar que el nUmero de propuestas de TFG sea igual o superior al de estudiantes
matriculados en el TFG.
iv. Aprobar y publicar los listados de las propuestas y los criterios de asignacion.



v. Asignar a cada estudiante una propuesta de TFG.
vi. Estudiar y resolver las solicitudes de cambios en la tutoria, en las propuestas o
renuncias del TFG.
vii. Nombrar los tribunales de evaluacién.
viii. Asignar los TFG a presentar en cada convocatoria entre los distintos tribunales
evaluadores.

b) Establecer las normas basicas de estilo y estructura del TFG.

c) Resolver cualquier incidencia que pueda suceder de la aplicacién de esta normativa en
cuanto a asignacién de propuestas, evaluacidn, revisién de la calificacion, etc., y siempre de
conformidad con la normativa especifica que establezca la Universidad de Jaén y la EPSL.

d) Asegurar la aplicacién de este Reglamento.

ARTICULO 4. TUTORIA DEL TFG

1.

La labor de tutoria del TFG correspondera preferentemente al profesorado que imparta docencia en
la titulacién. No obstante, el TFG podra ser tutorizado por profesorado externo a la titulacidn con
una estrecha relaciéon académica, investigadora o profesional con las competencias del titulo, lo que
incluye, ademas de a otros profesionales, al profesorado de areas de conocimiento que imparten
docencia en el titulo, siempre que tengan un nivel de formacidn universitaria equivalente al nivel de
la titulacién en la que se imparte el TFG (MECES 2).

El profesorado que ejerce la tutorizacidn tiene como misiéon orientar en el planteamiento y la
realizacion del TFG, asi como en la elaboracion de la memoria correspondiente y la preparacion de
su defensa. También debera observar que se cumplen los requisitos formales establecidos para el
TFG correspondiente y, en su caso, dar el visto bueno para su entrega. El visto bueno no implica una
evaluacion favorable del TFG realizado, sino su conformidad con el cumplimiento de los requisitos
formales y metodolégicos minimos que cabe esperar de cualquier trabajo de estas caracteristicas.

En aquellos casos en los que haya discrepancias de criterio entre quienes ejercen la tutoria y
estudiante a la hora de reclamar el visto bueno para la entrega, el alumnado podra solicitar la
evaluacidon de su TFG en los términos de defensa establecidos por el Centro, sin contar con el visto
bueno de quienes le tutorizan, sometiéndose directamente al criterio de la evaluacién establecida
por el Centro. En estos casos, la Comisidn solicitard un informe a quienes ejercen la tutoria, que hard
llegar al tribunal, motivando la no concesidon del visto bueno.

El TFG podra tener como maximo dos personas asumiendo la cotutorizacion, que ejerceran sus
funciones con idéntico nivel de responsabilidad y que deberan firmar conjuntamente el visto bueno
del TFG. La Comisién TFG podra admitir la cotutorizacidén por parte de alumnado de los programas
de doctorado de la Universidad de Jaén.

Cuando el TFG se realice en una institucion u organismo distinto de la Universidad de Jaén,
obligatoriamente existird una cotutoria en esa otra institucion, que debera contar con una formacion
académica de nivel equivalente al MECES 2.

Los departamentos seran los responsables de la organizacion de la asignacién del profesorado a la materia

de TFG y estableceran las tutelas necesarias para que quede plenamente cubierta la docencia de los TFG,

siendo obligacion de todo el profesorado tutelar TFG si el departamento se lo requiere.

ARTICULOS. ASIGNACION DE TFG

b ‘



. Al comienzo de cada cuatrimestre, a la vista del nUmero de matriculas de TFG, los departamentos
con docencia en el titulo proporcionaran, a peticidon de la Comision de TFG de la Escuela, propuestas
de temas de TFG y quienes los tutorizan.
. Con el objetivo de fomentar la creatividad y las capacidades de liderazgo y emprendimiento, se
admitiran propuestas que surjan a iniciativa del alumnado, a través de un acuerdo previo con algun
departamento para la realizaciéon de TFGs especificos. En esta modalidad, el departamento indicara
el nombre del estudiante de quien surgié la iniciativa, y dicha propuesta le quedara asignada en caso
de que sea aprobada por la Comisién de TFG.
. Con independencia de lo anterior, en caso de que el nUmero de propuestas recibidas desde los
departamentos no sea suficiente para tutorizar a todo el alumnado matriculado, la Comision de TFG
solicitara a los departamentos con docencia en el titulo un nimero minimo de propuestas de TFG.
. Todas las propuestas de TFG deberan incluir:
i. Titulo, que debera expresar de forma clara y concisa el contenido del trabajo.
ii. Mencidn (si procede) del titulo de Grado a la que se adscribe.
iii. Modalidad (segun lo indicado en el apartado sobre Naturaleza del TFG de esta normativa) y
caracter (general o especifico).

iv. Conocimientos previos necesarios o recomendados, si los hubiera.

v. En caso de ser una propuesta a iniciativa del estudiante, su nombre.

vi. Una breve memoria en la que se reflejen los objetivos y metodologias que contendra el TFG.
vii. NUmero maximo de estudiantes admisibles en los TFG de caracter general.
viii. Visto bueno de quienes tutorizan y de la Direccién del Departamento o de la Seccidn

Departamental.

La Comisién de TFG podrd proponer los cambios que considere necesarios en las propuestas de TFG
entregadas para que estas puedan ser aprobadas. Posteriormente aprobaray hara publico el listado
de propuestas que el alumnado puede elegir para la realizacion de su TFG, especificando quienes
lo tutorizan y el nimero de estudiantes maximo admisibles, en el caso de los TFG generales.

De igual forma, la Comisién de TFG hard publicos los criterios para la asignacién de TFG. Estos
criterios deberan salvaguardar siempre que el proceso se realiza respetando los derechos de
igualdad de mérito, oportunidades y libre concurrencia. Las propuestas que hayan surgido a
iniciativa del estudiante y acordadas con algin departamento se publicaran una vez que hayan sido
aprobadas por la Comisidn, pero no seran elegibles para el resto del alumnado.

El alumnado matriculado solicitara el TFG de la forma y en las fechas establecidas por la Comisién
de TFG. Con cardcter general, se establecerdn dos periodos para la solicitud del TFG, el primero al
comienzo del curso y el segundo después de la finalizacion del plazo de ampliacidon de matricula.
La resolucién adoptada por la Comisidon de TFG puede ser recurrida ante la el Presidencia de la
misma en el plazo de diez dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hace publica. En el
escrito de recurso se haran constar, de forma motivada, las alegaciones oportunas que avalen su
disconformidad con la resolucidn de la Comision.

La asignacion del TFG tendra validez durante el curso académico en que se realice su asignacion y
el siguiente, pasados los cuales debera procederse a una nueva asignacion; la Comisién velara para
que el nuevo TFG asignado incluya cambios significativos con respecto a la propuesta original. Una
vez el TFG ha sido asignado por la Comisidn, el estudiante que quiera realizar modificaciones sobre
la propuesta debera solicitarlo de forma argumentada a la Comisidn de TFG, mediante solicitud
dirigida a su Presidencia.



ARTICULO6. EL TRIBUNAL DE EVALUACION

1. Paracadatitulo de Grado la Comision de TFG de la Escuela establecera la constitucién de uno o varios
tribunales de evaluacion.

2. El ndmero de tribunales para cada titulo de grado vendra determinado en cada convocatoria por el
numero de TFG presentados y por sus tematicas y modalidades. La Comisién asignard cada TFG a un
tribunal concreto de los establecidos para esa convocatoria.

3. Cada tribunal estara constituido por tres miembros del PDI de los departamentos que impartan
docencia en la titulacién correspondiente. La participacion en los tribunales de evaluacion de los TFG
es obligatoria para todo el profesorado de la Escuela.

4. Para ostentar la Presidencia y la Secretaria del tribunal se utilizara el criterio de categoria profesional
y antigliedad en la categoria.

5. Excepcionalmente y por causas justificadas, que valorara la comision de TFG, se podra nombrar un
tribunal en el que alguno de sus miembros podra ser profesorado de otros titulos o personal externo
experto en la tematica del TFG. Este miembro del tribunal deberda contar con una formacién
académica de nivel, como minimo, equivalente al Grado universitario (MECES 2), la cual debera ser
acreditada adecuadamente ante la Comision de TFG.

ARTICULO7. ENTREGA DEL TFG

1. La Comisién de TFG de la Escuela establecerd los plazos limites de entrega del TFG para cada
convocatoria dentro de los plazos aprobados en el calendario académico oficial. El régimen de
convocatorias para el TFG sera el establecido en el Reglamento de Régimen Académico y de
Evaluacion de los Estudiantes.

2. EITFG podrd ser entregado y defendido una vez que al estudiante le falten por superar hasta un
maximo de 15 créditos de entre las asignaturas restantes del plan de estudios. Para ello, el
alumnado entregara, en la forma y por los medios establecidos por la Comisién, una copia digital de
la memoria del TFG que serd objeto de la evaluacion del tribunal.

3. La Secretaria del Centro pondra a disposicion del tribunal asignado a dicho TFG el ejemplar del

mismo, junto con el impreso del acta de la sesidn de evaluacidn, de la cual se hard cargo quien asume
la secretaria de dicho tribunal. Ademas, los tribunales tendrdn a su disposicidn las propuestas
originales para comprobar que el TFG se ajusta a lo aprobado por la Comisién.

4. Salvo en aquellos casos resefiados en el ARTICULO 4 apartado 3 de esta normativa, la entrega del
TFG debera contar con el visto bueno de quienes ejercen la tutorizacion para dejar constancia de la
conformidad con el cumplimiento de los requisitos formales y metodoldgicos minimos que cabe
esperar de cualquier TFG. Ademas, se debera hacer entrega del documento, firmado por alumnado
y quienes ejerzan la tutoria, autorizando o denegando la difusion publica del TFG en el repositorio
de trabajos académicos de la Universidad de Jaén.

5. La memoria del TFG se podra elaborar en un idioma distinto al castellano, bajo peticién del
estudiante y de quienes ejerzan la tutoria a la Comision de TFG de la Escuela, siempre que el idioma
elegido por el estudiante se encuentre entre los que se han utilizado en la imparticiéon del Grado. En
este caso, se debera proporcionar al menos un resumen con la introduccion y las conclusiones del
TFG en castellano. La Comision de TFG de la Escuela valorara las peticiones, y accederad a ellas siempre
qgue se tenga la posibilidad de establecer tribunales de evaluacion competentes en el idioma
solicitado.



ARTICULO8. DEFENSA DEL TFG

1. LaComision de TFG determinara en qué tribunales se evaluaran los trabajos entregados con un plazo
de antelacién suficiente, ajustandose a las fechas aprobadas anualmente en el calendario académico.

2. Elalumnado realizara la defensa del TFG de manera presencial en el tiempo maximo establecido por
la Comision de TFG. La defensa sera publica y consistird en la exposicion del trabajo realizado por el
estudiante. En el caso de un TFG realizado por dos estudiantes, cada uno defenderd la parte
correspondiente a su trabajo en las mismas condiciones anteriores.

3. Enelacto de defensa del TFG el alumnado expondra los objetivos, la metodologia, el contenido y las
conclusiones de su trabajo, contestando con posterioridad, durante un periodo maximo establecido
por la Comisidn de TFG, a las preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias que pudieran
plantearle los miembros del tribunal.

4. En la defensa del TFG cuya memoria se haya redactado y entregado en un idioma distinto del
castellano, tal y como indica el articulo 5.5, al menos los objetivos y las conclusiones del trabajo se
deberan exponer en ese otro idioma.

ARTICULO9. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TFG

1. Eltribunal deliberara sobre la calificacion a puerta cerrada, atendiendo a los criterios de evaluacién
publicados en la guia docente del TFG y comprobando que su contenido esté acorde con lo sefialado
en la propuesta correspondiente previamente aprobada por la Comision.

2. Quienes ejercen la tutoria podrdn solicitar audiencia ante el tribunal antes de que se otorgue una
calificacion. Igualmente, el tribunal podra requerir su presencia para plantearles cuestiones o dudas
gue hayan surgido durante la evaluacion.

3. En el caso de un TFG realizado por dos estudiantes, el tribunal calificard de forma individual e
independiente a cada uno.

5. Unavez realizada la evaluacion de los TFG, quien ejerza la secretaria del tribunal levantard acta de la
sesion de evaluacion, y hara publica la calificacion, segin el modelo de acta recogido en el Anexo Il
En el acta de la sesién de evaluacién, que ira firmada por todos los miembros del tribunal, se
recogeran las calificaciones que en cada caso procedan.

6. Si el resultado de la calificacion fuera “Suspenso”, el tribunal hara llegar al estudiante y a quienes
ejerzan la tutoria un informe con las recomendaciones que considere oportunas para la mejora del
TFG y su posterior evaluacién.

7. Eltribunal podra proponer la concesién motivada de la mencién de “Matricula de Honor” a aquellos
TFG que haya evaluado y que hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9. Al término de la
convocatoria, la Comision de TFG, a la vista de las actas emitidas por los tribunales y, en su caso,
oidas las distintas presidencias, decidira sobre la asignacion de la mencién de “Matricula de Honor”
a los TFG que considere oportuno, de acuerdo con la normativa vigente, y elevara un acta
complementaria del acuerdo. En el Anexo Ill se proporciona el modelo de acta complementaria para
la concesién de las matriculas de honor.

ARTICULO 10. REVISION DE LA CALIFICACION

La revision de la calificacidn del TFG se realizard previa presentacién de una reclamacién razonada a la
Comisién de TFG de la Escuela, quien actuara con pleno respeto del Reglamento de Régimen Académico y de
Evaluacion del Alumnado de la Universidad de Jaén.



ARTICULO 11. ARCHIVO DEL TFG

El Centro incorporara al repositorio de trabajos académicos de la UJA todos los TFG defendidos que sean de
su responsabilidad. Esta publicacion en el repositorio incluira una ficha con los datos basicos del trabajo, asi
como el fichero en formato digital del mismo.

En caso de que no hubiera consentimiento a la publicacién en abierto, el repositorio permitird no hacer
publico el fichero del TFG. Aquellos TFG que no sean publicos podran ser consultados por los miembros de la
comunidad universitaria bajo peticion al Servicio con competencias en la gestidn del repositorio, debiéndose
respetar en todo caso los derechos de propiedad intelectual tal y como establezca la legislacidn vigente. La
ficha del TFG siempre sera publica.

ARTICULO 12. ORIGINALIDAD DE LOS TRABAJOS

La Escuela fomentara el respeto a la propiedad intelectual y transmitira al alumnado que el plagio es una
practica contraria a los principios que rigen la formacidn universitaria. Para ello procedera a reconocer la
autoria de los trabajos y su proteccién de acuerdo con la propiedad intelectual segin establezca la legislacidon
vigente.

El plagio, entendido como la presentacién de un trabajo hecho por otra persona como propio o la copia de
textos sin citar su procedencia y dandolos como de elaboracién propia, conllevara automaticamente la
calificacion numérica de cero. Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las responsabilidades
disciplinarias en las que pudieran incurrir quienes plagien.

ARTICULO 13. PORTADA, NORMAS DE ESTILO Y ESTRUCTURA

La portada de los TFG seguira el modelo indicado por el Centro, asignando el color de la banda lateral segun
los colores por titulaciones de la CRUE. El Centro determinara las normas de estilo y estructura del resto de
elementos del TFG.

ARTICULO 14. DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. ENTRADA EN VIGOR

Esta normativa entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacidn por la Junta de Escuela de la EPSL.



Anexo |. Informe de la Tutoria del Trabajo Fin de Grado/Master

Cdédigos UNESCO Descriptor castellano Descriptor Inglés



http://skos.um.es/unesco6/

Los/as Tutores/as dan el Visto Bueno para entregar y defender su Trabajo Fin de Grado/Master

Jaén/Linares, a

Fdo.:

A/A PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL EVALUADOR

Observaciones y Comentarios:
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Presidencia: D./ D2
Vocalia: D./ D2

Secretaria: D./ D2

ANEXO Il

ACTA DE LA SESION DE EVALUACION DE TRABAJOS FIN DE GRADO

ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE LINARES

Grado en:

Curso: Convocatoria:

Tribunal NO:

DNI

Estudiante (Apellidos, Nombre)

Calificacion
(Numeérica - Alfabética)

Propuesta de
Matricula de
Honor

O

O 0| O O

* Afadanse tantas filas como estudiantes deba evaluar el tribunal

Estudiante (Apellidos, Nombre)

Motivos de la propuesta de Matricula de Honor*

* Utilicese una hoja adicional si fuera necesario y afiddanse tantas filas como se requieran

Presi

Fdo.:

Linares, a

dencia

Secretaria Vocalia

Fdo.:
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Anexo lll

ACTA COMPLEMENTARIA PARA LA CONCESION DE
“MATRICULA DE HONOR” A TRABAJOS FIN DE GRADO

ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE LINARES

Grado en:

Curso: Convocatoria:

NUmero total de estudiantes matriculados en la asignatura (A):
Numero de Matriculas de Honor concedidas en convocatorias previas (B):

Ndmero maximo de Matriculas de Honor otorgables! (|4 = 0.05 — B]):

La Comision de Trabajos Fin de Grado de la Escuela Politécnica Superior de Linares a la vista de
las actas emitidas por los Tribunales con las propuestas de “Matricula de Honor” y oidas las distintas
Presidencias, de acuerdo con la normativa vigente,

HA DECIDIDO

conceder la mencidn de “Matricula de Honor” a los Trabajos Fin de Grado de los siguientes estudiantes:

DNI Estudiante (Apellidos, Nombre)

* Afadanse tantas filas como sean necesarias

Linares, a

Presidencia de la Comision Secretaria de la Comision

Fdo.: Fdo.:

1R.D. 1125/2003, Articulo 5.6: “La mencidn de «Matricula de Honor» podrd ser otorgada a alumnos que hayan obtenido
una calificacion igual o superior a 9.0. Su numero no podrd exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en
una materia en el correspondiente curso académico, salvo que el numero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en
cuyo caso se podrd conceder una sola «Matricula de Honor»”
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